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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 10 năm 2018




	
			Kính gửi: 
                        		- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo Quận/Huyện;
                        		- Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông;
                        		- Giám đốc Trung tâm GDTX, Trung tâm GDNN-GDTX,;
                  		- Hiệu trưởng các trường Trung cấp chuyên nghiệp, Cao đẳng;
                     		- Thủ trưởng đơn vị trực thuộc;

Căn cứ Công văn số 5186/BGDĐT-KHTC ngày 18 tháng 10 năm 2016 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về triển khai thí điểm hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS; 
Căn cứ Kế hoạch số 3943/GDĐT-TC ngày 16 tháng 11 năm 2016 của Sở Giáo dục và Đào tạo về kế hoạch tập huấn và triển khai hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS;
Căn cứ Công văn số 4094/GDĐT-TC ngày 02 tháng 11 năm 2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo về thực hiện quy trình bảo mật hồ sơ nhân sự trên hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS;
Căn cứ Công văn số 3322/GDĐT-TC ngày 21 tháng 09 năm 2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo về cập nhật và hoàn tất hồ sơ nhân sự trên hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS năm học 2018-2019.
Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo kế hoạch kiểm tra công tác cập nhật dữ liệu trên hệ thống như sau:
	1. Thủ trưởng các đơn vị chịu trách nhiệm về việc cập nhật chính xác và đầy đủ 
thông tin CBCCVC của đơn vị bao gồm: các thông tin trên mẫu lý lịch 2C-2008/BNV; thông tin thôi việc, nghỉ hưu, chuyển công tác; khen thưởng – kỷ luật; đánh giá xếp loại CBCCVC.
	2. Các đơn vị nộp báo cáo tại phòng Tổ chức Cán bộ  (Lầu 5, phòng 5.1, số 66-68 Lê Thánh Tôn, Phường Bến Nghé, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh (Phụ lục I đính kèm).
	3. Thời gian thực hiện: Từ ngày 06/11/2018 đến ngày 29/11/2018, các đơn vị kiểm tra, 
rà soát dữ liệu tại Phòng Tổ Chức Cán bộ - Sở Giáo dục và Đào tạo (66-68 Lê Thánh Tôn, 
Phường Bến Nghé, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh) (Phụ lục II đính kèm). Các Phòng Giáo dục và Đào tạo thực hiện kiểm tra các đơn vị trực thuộc. 
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc các đơn vị liên hệ trực tiếp về 
Phòng Tổ chức cán bộ để được hướng dẫn cụ thể.
Đề nghị Thủ trưởng của các đơn vị nghiêm túc thực hiện đầy đủ các nội dung, đảm bảo đúng 
thời gian yêu cầu./.

Nơi nhận:	             GIÁM ĐỐC
- Như trên;		
- Lưu: VT,TCCB(HB).		  
		          (Đã ký)
 

	              Lê Hồng Sơn
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PHỤ LỤC I
HƯỚNG DẪN BÁO CÁO VÀ NỘP DỮ LIỆU EPMIS

( Kèm theo công văn số 3796/GDĐT-TC ngày 30/10/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo)


I. Danh sách các biểu mẫu báo cáo: 



	STT
	Biểu mẫu
	Tiêu đề báo cáo/Nội dung báo cáo

	1
	Phụ lục 01
	Thống kê số liệu phát triển chất lượng cán bộ, viên chức

	2
	Phụ lục 03
	Thống kê kết quả đánh giá, xếp loại cán bộ, viên chức

	3
	Phụ lục 04
	Báo cáo danh sách viên chức được tuyển dụng theo năm

	4
	Phụ lục 06
	Báo cáo số lượng, chất lượng viên chức

	5
	Phụ lục 09
	Báo cáo chất lượng Đảng viên

	6
	Phụ lục 10
	Thống kê Cán bộ viên chức theo chức danh

	7
	Phụ lục 29
	Danh sách cán bộ, giáo viên nghỉ việc
(Từ  01/01/2018  đến  thời điểm báo cáo)

	8
	PL 01 EXT
(Báo cáo mở rộng)
	Thống kê chất lượng đội ngũ





II. Cách thực hiện:
· Quy trình in báo cáo:
+ Chốt số liệu: Vào mục “Báo cáo”, chọn “Chốt số liệu báo cáo”, sau đó về lại giao diện “Thông tin chung” và chọn “Nạp lại dữ liệu”.
+ Thực hiện báo cáo: Vào mục “Báo cáo” – “Tổng hợp”, chọn các phụ lục báo cáo, chọn “Kỳ báo cáo: 15/12” – “Thực hiện” và chọn “In báo cáo” để hoàn tất quy trình in báo cáo. 
· Các đơn vị nén toàn bộ báo cáo vào file .rar và gửi báo cáo về địa chỉ email: ngocduy@hcm.edu.vn  (Phòng Tổ chức Cán bộ - Sở Giáo dục và Đào tạo). 
	Cách đặt tên file như sau: (ePMIS_151218_Tên đơn vị)
· Bản in file excel các loại phụ lục báo cáo có chữ ký và đóng dấu của Thủ trưởng đơn vị. 




	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



PHỤ LỤC II
 ( Kèm theo công văn số 3796/GDĐT-TC ngày 30/10/2018 của Sở Giáo dục và Đào tạo)

· Nhóm 1: 
Thời gian: 8h30 ngày 06/11/2018
1.      THPT Bùi Thị Xuân
2.      THPT Trưng Vương
3.      THPT Ten Lơ Man
4.      THPT Lương Thế Vinh
5.      THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa
6.      THPT Giồng Ông Tố
7.      THPT Thủ Thiêm    
8.      THPT Nguyễn Thị Minh Khai
9.      THPT Lê Quí Đôn
10.    THPT Marie Curie
11.    THPT Nguyễn Thị Diệu
· Nhóm 2: 
Thời gian: 14h00 ngày 06/11/2018
1.	THPT Nguyễn Trãi
2.	THPT Nguyễn Hữu Thọ
3.	THPT Long Thới
4.	THPT Phước Kiển
5.	THPT Dương Văn Dương
6.	THPT Bình Khánh
7.	THPT Cần Thạnh
8.	THPT An Nghĩa
9.	THCS-THPT Thạnh An
· Nhóm 3: 
Thời gian: 8h30 ngày 07/11/2018
1.	THPT Lê Thánh Tôn
2.	THPT Ngô Quyền
3.	THPT Tân Phong
4.	THPT Nam Sài Gòn
5.	THPT chuyên NK TDTT Nguyễn Thị Định
6.	THPT Nguyễn Văn Linh
7.	THPT Lương Văn Can
8.	THPT Ngô Gia Tự
9.	THPT Tạ Quang Bửu
10.	THPT Võ Văn Kiệt
· Nhóm 4: 
	Thời gian: 14h00 ngày 07/11/2018
1.	THPT Hùng Vương
2.	THPT Trần Khai Nguyên
3.	THPT chuyên Lê Hồng Phong
4.	THPT Trần Hữu Trang
5.	THPT Nguyễn An Ninh
6.	THPT Nguyễn Khuyến
7.	THPT Nguyễn Du
8.	THCS-THPT Sương Nguyệt Anh
9.	THCS-THPT Diên Hồng
· Nhóm 5: 
Thời gian: 08h30 ngày 08/11/2018
1.	THPT Nguyễn Tất Thành
2.	THPT Mạc Đĩnh Chi
3.	THPT Bình Phú
4.	THPT Phạm Phú Thứ
5.	THPT Bình Chánh
6.	THPT Tân Túc
7.	THPT Vĩnh Lộc B
8.	THPT Lê Minh Xuân
9.	THPT Đa Phước
10.	THPT Năng khiếu TDTT huyện Bình Chánh
· Nhóm 6: 
Thời gian: 14h00 ngày 08/11/2018
1.	THPT Nguyễn Hiền
2.	THPT Nam Kỳ Khởi Nghĩa
3.	THPT Trần Quang Khải
4.	THPT Vĩnh Lộc
5.	THPT Bình Hưng Hòa
6.	THPT Bình Tân
7.	THPT Nguyễn Hữu Cảnh
8.	THPT An Lạc


· Nhóm 7: 
	Thời gian: 08h30 ngày 09/11/2018
1.	THPT Phú Nhuận
2.	THPT Quốc tế Việt Úc (SIC)
3.	THPT Hàn Thuyên
4.	THPT Nguyễn Chí Thanh
5.	THPT Nguyễn Thượng Hiền
6.	THPT Nguyễn Thái Bình
7.	THPT Tây Thạnh
8.	THPT Tân Bình
9.	THPT Trần Phú
10.	THPT Lê Trọng Tấn
· Nhóm 8: 
Thời gian: 14h00 ngày 09/11/2018
1.	THPT Trần Văn Giàu
2.	THPT Hoàng Hoa Thám
3.	THPT Thanh Đa
4.	THPT Võ Thị Sáu
5.	THPT Gia Định
6.	THPT Phan Đăng Lưu
7.	THPT Gò Vấp
8.	THPT Nguyễn Công Trứ
9.	THPT Nguyễn Trung Trực
10.	THPT Trần Hưng Đạo
· Nhóm 9: 
Thời gian: 08h30 ngày 13/11/2018
1.	THPT Thạnh Lộc
2.	THPT Trường Chinh
3.	THPT Võ Trường Toản
4.	THPT Phạm Văn Sáng
5.	THPT Bà Điểm
6.	THPT Nguyễn Văn Cừ
7.	THPT Nguyễn Hữu Tiến
8.	THPT Nguyễn Hữu Cầu
9.	THPT Lý Thường Kiệt
· Nhóm 10: 
	Thời gian: 14h00 ngày 13/11/2018
1.	THPT Phước Long
2.	THPT Long Trường
3.	THPT Nguyễn Huệ
4.	THPT Nguyễn Văn Tăng
5.	THPT Đào Sơn Tây
6.	THPT Thủ Đức
7.	THPT Nguyễn Hữu Huân
8.	THPT Tam Phú
9.	THPT Hiệp Bình
10.	THPT Linh Trung
· Nhóm 11: 
Thời gian: 8h30 ngày 14/11/2018
1.	THPT Củ Chi
2.	THPT Quang Trung
3.	THPT An Nhơn Tây
4.	THPT Trung Phú
5.	THPT Trung Lập
6.	THPT Phú Hòa
7.	THPT Tân Thông Hội
· Nhóm 12: 
Thời gian: 14h00 ngày 14/11/2018
	1.	THCS và THPT  Đăng Khoa
	2.	THCS - THPT Châu Á Thái Bình Dương
	3.	TH, THCS và THPT Quốc tế Á Châu
	4.	TH, THCS, THPT Úc Châu
	5.	TH, THCS, THPT Nam Mỹ
	6.	Trường Song ngữ Quốc tế  Horizon
	7.	THCS và THPT Nguyễn Bỉnh Khiêm
	8.	TH, THCS, THPT Tây Úc
	9.	THCS, THPT An Đông
	10.	THCS và THPT Quang Trung Nguyễn Huệ
· Nhóm 13:
	Thời gian: 8h30 ngày 15/11/2018
1.	THPT Văn Lang
2.	THPT Thăng Long
3.	THCS và THPT  Đức Trí
4.	THCS và THPT  Đinh Thiện Lý
5.	THCS và THPT  Sao Việt
6.	TH,THCS,THPT Quốc tế Cananđa
7.	TH, THCS và THPT  Vạn Hạnh
8.	THCS và THPT Duy Tân
9.	TH, THCS và THPT Việt Úc 
10.	TH, THCS, THPT Quốc tế Việt Nam
11.	TH, THCS, THPT Ngân Hà
· Nhóm  14: 
Thời gian: 14h00 ngày 15/11/2018
1.	THCS - THPT Đào Duy Anh
2.	THCS, THPT Phan Bội Châu
3.	THPT Quốc Trí
4.	THPT Phú Lâm
5.	THPT Trần Quốc Tuấn
6.	THPT Việt Mỹ Anh
7.	TH, THCS và THPT Trương Vĩnh Ký
8.	TiH, THCS - THPT  Quốc tế Bắc Mỹ
9.	TH,THCS & THPT Albert Einstein
10.	THPT An Dương Vương
· Nhóm 15: 
	Thời gian: 8h30 ngày 16/11/2018
1.	THCS - THPT Ngôi Sao
2.	THCS - THPT Phan Châu Trinh
3.	TiH, THCS và THPT Chu Văn An
4.	TH - THCS - THPT Ngôi Sao Nhỏ
5.	THPT Trần Nhân Tông
6.	TH, THCS và THPT Quốc Tế
7.	THCS, THPT Hồng Hà
8.	THCS và THPT Việt Anh
9.	THPT Hưng Đạo
10.	TH, THCS và THPT Thanh Bình
11.	THPT Bách Việt 
· Nhóm 16: 
Thời gian: 14h00 ngày 16/11/2018
1.	THCS và THPT Bác Ái
2.	THCS, THPT Hai Bà Trưng
3.	THCS và THPT Nguyễn Khuyến
4.	THCS và THPT Thái Bình
5.	TH, THCS, THPT Việt Mỹ
6.	THPT Thủ Khoa Huân
7.	THCS và THPT Việt Thanh
8.	TH, THCS và THPT Thái Bình Dương
9.	THPT Việt Nhật
10.	THPT Đông Dương
11.	THCS và THPT Ngọc Viễn Đông
· Nhóm 17: 
Thời gian: 8h30 ngày 23/11/2018
1.	THCS, THPT  Phạm Ngũ Lão
2.	THPT Lý Thái Tổ
3.	THPT Đào Duy Từ
4.	TH, THCS và THPT Nguyễn Tri Phương
5.	THCS và THPT Phùng Hưng
6.	THPT Thành Nhân
7.	THPT Vĩnh Viễn
8.	THCS-THPT Trần Cao Vân
9.	TH, THCS và THPT Hòa Bình
10.	TH, THCS và THPT Quốc Văn Sài Gòn 
11.	TH, THCS, THPT Tuệ Đức
· Nhóm 18: 
Thời gian: 14h00 ngày 23/11/2018
1.	THCS và THPT Trí Đức
2.	THCS và THPT Nhân Văn
3.	THCS và THPT Tân Phú
4.	THPT Minh Đức
5.	THCS và THPT Khai Minh
6.	THCS, THPT Hồng Đức
7.	THPT Nhân Việt 
8.	THCS và THPT Đinh Tiên Hoàng
9.	THPT Trần Quốc Toản
10.	THCS-THPT Nam Việt
11.	TH,THCS, THPT Mỹ Việt
· Nhóm 19: 
	Thời gian: 8h30 ngày 27/11/2018
1.	THPT Đông Đô
2.	TiH, THCS - THPT Mùa Xuân
3.	TH, THCS, THPT Vinschool
4.	TH, THCS, THPT Anh Quốc 
5.	TH, THCS và THPT Ngô Thời Nhiệm
6.	THCS, THPT Hoa Sen
7.	THPT Việt Âu
8.	THCS và THPT Lạc Hồng
9.	THCS và THPT Hoa Lư
10.	THCS và THPT Bắc Sơn
11.	THCS, THPT Bạch Đằng

· Nhóm 20: 
	Thời gian: 14h00 ngày 27/11/2018
1. Trường Mầm non Nam Sài Gòn
2. Trường Mầm non 19/5 Thành phố
3. Trường Mầm non Thành phố
4. Trường Phổ thông Đặc biệt Nguyễn Đình Chiểu
5. Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập cho người khuyết tật
6. Báo Giáo dục thành phố
7. Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập Bình Chánh
8. Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập quận Tân Bình
9. Trung tâm GDTX Tiếng Hoa
10. Trung tâm GDTX Lê Quý Đôn
11. Trung tâm GDTX Chu Văn An
· Nhóm 21: 
	Thời gian: 8h30 ngày 28/11/2018
1. TTGDTX Quận 1
2. TTGDTX Quận 2
3. TTGDTX Quận 3
4. TTGDTX Quận 4
5. TTGDTX Quận 5
6. TTGDTX Quận 6
7. TTGDTX Quận 7
8. TTGDTX Quận 8
9. TTGDTX Quận 9
10. TTGDTX Quận 10
11. TTGDTX Quận 11
12. TTGDTX Quận 12
· Nhóm 22: 
	Thời gian: 14h00 ngày 28/11/2018
1. TTGDTX Huyện Nhà Bè
2. TTGDTX Huyện Củ Chi
3. TTGDTX Huyện Cần Giờ
4. TTGDTX Quận Tân Bình
5. TTGDTX Quận Tân Phú
6. TTGDTX Quận Thủ Đức
7. TTGDTX Quận Bình Tân
8. TTGDTX Huyện Hóc Môn
9. TTGDTX Huyện Bình Chánh
10. TGDTX Quận Gò Vấp
11. TTGDTX Quận Bình Thạnh
12. TTGDTX Quận Phú Nhuận

· Nhóm 23: 
	Thời gian: 8h30 ngày 29/11/2018
	Các Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận: 1, 3, 4, 5, 6, 8, 10, 11, Tân Bình, Gò Vấp, 
Bình Thạnh, Phú Nhuận và Tân Phú
· Nhóm 24: 
	Thời gian: 14h00 ngày 29/11/2018
	Các Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận/Huyệnuyện: 2, 7, 9, 12, Bình Tân, Thủ Đức, 
Bình Chánh, Hóc Môn, Nhà Bè, Củ Chi và Cần Giờ



